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困境一

差旅报销业务大幅增加 差旅合规管控日趋严格

一边是不断增长的差旅业务，一边是日趋严格的差旅合规管控要求。

如何既能提升我校教职工差旅报销体验，也能严格按照相关规定保质保量

完成差旅报销业务，这对财务服务能力建设提出了更高的要求。



◈ 差旅合规性管控不到位

◈ 票据管理困难

◈ 差旅采购不集中

◈ 缺乏预订工具，客服质量无保障

差旅业务困境

困境二



优化差旅报销流程

出行后票据自动归集；

全电子票据，全线上流程，无纸化报销。

强化差旅合规管控

自动筛选展示符合差旅标准的飞机舱位、酒店
和火车座位等级，超标提示；

自动获取核实出行和住宿信息，并对发票验证。

节约差旅预定成本，提升客服品质

酒店多家供应商比价，享受集团客户优惠。

火车票5元/张订票费，其他预订无手续费。

专业客服，支持多种渠道快速响应。

差旅平台优势

实现目标



01

填写
出差申请

03

在线订票
在线支付

04

负责人线上
审签

06

完成支付

02

负责人线上
审批

无需收集
发票

无需手工
贴发票

自动计算补贴
一键报销

报销项与电子票据智能匹配验证
财务处无须核对纸质发票

自动生成
智能凭证

05

财务处审核
制单

流程节点减少、系统自动化程度高、人工操作步骤简化

全部电子票据
无需投递材料

差旅平台业务流程

预留流程，目前暂不使用
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微信端操作步骤

关注
“西南财经大学财务处”

微信公众号
选择“智能报销”-差旅平台



进入差旅平台

输入我校统一身份认证
用户名和密码登录

进入差旅平台
差旅平台主

界面



开通公务卡快捷支付

进入个人信息修改页面 选择“快捷支付” 补全公务卡信息
完成绑卡

填写公务卡信息



预定行程（以预定火车票为例）

点击主页面“火车票” 根据报销经费类型
选择“是否科研出差”

是否科研出差
决定差旅标准



预定行程（以预定火车票为例）

阅读并关闭提示 根据实际情况
填写乘车信息

选择乘车人员



预定行程（以预定火车票为例）

提交订单 选择支付方式
推荐使用快捷支付

如果选择支付宝，
点击“复制链接”



预定行程（以预定火车票为例）

跳转支付宝
完成支付

出票完成
差旅出行无需取票

回到差旅平台
点击“已完成付款”



预定行程（超过差旅标准提示）

超出差旅标准
个人信息下方有提示

预订酒店超标
提示

提交订单弹窗
提示“超标”



差旅报销

差旅结束后
等待电子票据生成

点击主页面“票据夹”
查看已开票据



差旅报销

进入智能报销-我的发票
勾选差旅相关票据

检查并修改自动生成
的差旅报销单内容

提交报销
进入自动审签流程
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电脑端操作步骤



会计
核算

蒲亚
电话：028-87092291
腾骧楼235办公室

系统
支持马红正

电话：028-87092913
邮箱：mhz@swufe.edu.cn
腾骧楼236办公室

联系我们
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