
西南财经大学外宾接待审批表
申请单位（公章）：                             年  月  日 
	邀 请 人 信 息（所在学院、专业、姓名））
	

	被 邀 请 外 专 信 息（单位、姓名、级别、护照号）
	

	接待行程安排（时间）
	

	接待人员范围及人数
	接待人数：     人                    陪餐人数：     人


	接待经费来源

及预算数（元）


	

	审批单位意见
	审批人（签字）：                公章：     

审批人（签字）：                公章：     




备注：该表一式三联，第一联交财务处，作为报销必须提供的附件资料，第二联交归口管理部门留存，第三联本单位备案留存。
第一联





财务


处报销


留存


联








